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Sindicato de Empleados de Comercio Necochea 

Instructivo DDJJ on Line  

Declaraciones juradas mensuales y comprobantes de pago. 

 

Fundamentos 

Esta página web ha sido diseñada para generar las declaraciones juradas y los comprobantes de 

pago mensuales de las cuotas sindicales devengadas para el Sindicato Empleados de Comercio 

Necochea. 

 

Página WEB:   secnecochea.com o secnecochea.com.ar 

 

En la barra de direcciones del navegador escriba secnecochea.com o secnecochea.com.ar 

 

El sitio     
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1º PASO: Registración. 

Si el empleador ya se encuentra registrado vaya al  2º PASO. 

 

Haga click en el vínculo Regístrese aquí 

Se desplegará el siguiente formulario: 

 

Imprímalo.   

Complete todos los datos y remítalo a la administración del sindicato. 

El sindicato hará la alta del empleador e informará cuando esté accesible para ingresar las DDJJ. 
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2º PASO: Ingreso al sistema. 

 

 

 

Ingrese la CUIT y la palabra clave y haga click en Continuar.  
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3º PASO: Agregar una Declaración Jurada. 

Haga click en el ítem Listado Declaraciones Juradas del Menú. 

 

 

 

Haga click en Agregar DDJJ    

 

Ingrese el año, mes y secuencia de la DDJJ a agregar. La secuencia es un valor de 0 a 9, siendo 0 la  

DDJJ original y de 1 a 9 las rectificativas. 

Ingrese el año, mes y secuencia de la DDJJ de la cual obtener (copiar) los datos de los empleados. 

Haga click en Aceptar.  
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4º PASO: Agregar / actualizar los datos de los empleados. 

Si los datos de los empleados se encuentran actualizados vaya al 5º PASO. 

Haga click en el icono (Analítico DDJJ del mes …) 

 

 

Haga click en el icono  (Agregar Empleado) 

 

 

Ingrese la CUIL del empleado y haga click en Aceptar.  
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Ingrese o actualice los datos del empleado. Haga click en Aceptar.  
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5º PASO: Agregar / actualizar los datos de DDJJ del mes/período de cada empleado. 

 

Haga click en el icono  ( DDJJ de … ) 

 

Complete los datos solicitados. 
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Haga click en Aceptar.  

 

 

El sistema calcula el importe de la cuota sindical, el importe de afiliación si se indicó dicha situación 

y el seguro de sepelio si se indicó la afiliación. 

 

Haga click en el icono  (DDJJ de … ) para corregir o actualizar los datos de la DDJJ del empleado 

del mes/período. 

Haga click en el icono  (Editar Datos de …) para corregir o actualizar los datos del empleado. 

Haga click en el icono  (Eliminar datos de …) para eliminar del mes/período los datos del 

empleado. 

 

Una vez ingresados los datos de todos los empleados haga click en Atrás   
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6º PASO: Cerrar DDJJ. 

 

Haga click en el icono  (Cerrar DDJJ mes…)  

 

Indique la fecha de pago. No podrá ser anterior al día de la fecha. 

Haga click en Aceptar para Aceptar del mes.  
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Haga click en el icono  (Abrir DDJJ de mes…)  

Esta opción le permite abrir la DDJJ previamente cerrada, pudiendo agregar, modificar o eliminar 

datos que considere necesarios. 

Luego de realizar los cambios que correspondan, se deberá cerrar nuevamente la DDJJ del 

mes/período, condición necesaria para presentar la DDJJ e imprimir la boleta de depósito. 
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7º PASO: Presentar DDJJ. 

Para presentar la DDJJ debe haber sido cerrada previamente (6º PASO). 

 

Haga click en el icono  (Presentar DDJJ de mes…)  

 

Ingrese los datos solicitados.  

Haga click en Presentar.  

 

ATENCION: Una vez hecha la presentación no podrán modificarse ningún dato de la DDJJ del 

mes/período. 
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8º PASO: Descargar / Imprimir boleta de depósito. 

Haga click en el icono  (Imprimir boleta de depósito período…)  

 

Haga click en el icono  para descargar la boleta de depósito. 

Haga click en el icono  para imprimir la boleta de depósito. 
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ANEXO 1 

Diseño de registro archivo para importar DDJJ. 

 

Archivo TXT. [Campos separados por "," (coma)] 

CUIT del empleador Numérico. 11 dígitos - SIN guiones 

Periodo/Mes Numérico. 6 dígitos. Formato: AAAAMM 

Secuencia (rectificativa) Numérico. 2 dígitos. Formato: ## 

CUIL del empleado Numérico. 11 dígitos - SIN guiones 

Apellido y Nombres del empleado Alfabético. Hasta 100 caracteres 

Fecha de Alta Alfabético Numérico. 10 caracteres. Formato: AAAA-MM-DD 

Categoría Convenio Numérico. 2 dígitos. Formato: ## 

Afiliación Alfabético. 1 caracteres. Formato: "S" / "N" 

Media Jornada Alfabético. 1 caracteres. Formato: "S" / "N" 

Total Remuneración Numérico. 11 digitos (sin puntos ni comas) 

 

Ejemplo: 

"30876543219","201812","00","23123456780","Garcia Juan","2017-03-01","19","S","N","3152050" 

 

Observaciones:  

Total remuneración del ejemplo es: $ 31.520,50 
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ANEXO 2 

Códigos de categorías de convenio. 

  

1 Maestranza A 

2 Maestranza B 

3 Maestranza C 

4 Administrativo A 

5 Administrativo B 

6 Administrativo C 

7 Administrativo D 

8 Administrativo E 

9 Administrativo F 

10 Cajero A 

11 Cajero B 

12 Cajero C 

13 Personal Auxiliar A 

14 Personal Auxiliar B 

15 Personal Auxiliar C 

16 Auxiliar Especializado A 

17 Auxiliar Especializado B 

18 Auxiliar Especializado C 

19 Vendedor A 

20 Vendedor B 

21 Vendedor C 

22 Vendedor D 

23 Convenio 485/07. Administración Quinta (5ta) 

24 Convenio 485/07. Administración Cuarta (4ta) 

25 Convenio 485/07. Administración Tercera (3ra) 

26 Convenio 485/07. Administración Segunda (2da) 

27 Convenio 485/07. Administración Primera (1ra) 

28 Convenio 485/07. Operaciones y Ser. Quinta (5ta) 

29 Convenio 485/07. Operaciones y Ser. Cuarta (4ta) 

30 Convenio 485/07. Operaciones y Ser. Tercera (3ra) 

31 Convenio 485/07. Operaciones y Ser. Segunda (2da) 

32 Convenio 485/07. Operaciones y Ser. Primera (1ra) 
 


