Instructivo

Sindicato de Empleados de Comercio Necochea
Instructivo DDJJ on Line

Declaraciones juradas mensuales y comprobantes de pago.

Fundamentos

Esta pagina web ha sido disefiada para generar las declaraciones juradas y los comprobantes de
pago mensuales de las cuotas sindicales devengadas para el Sindicato Empleados de Comercio
Necochea.

Pagina WEB: secnecochea.com o sechecochea.com.ar

En la barra de direcciones del navegador escriba secnecochea.com o secnecochea.com.ar

see SEC - DD on Line

El sitio
sec SEC - DDYJ on Line +

@ MNuevapestaia » NoPuedo Acceder.. @

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA

Declaraciones juradas mensuales y comprobantes de pago

| T | | Py —— | Esta pagina web ha sido disefiada para generar las declaraciones juradas y los comprobantes de pago
— mensuales de Ias cuotas sindicales devengadas para el Sindicato Empleados de Comercio Necochea -
CUIT =in guiones Quequén
j
EMPLEADOS de COMERCIO
TrefmTen NOTIFICACION:
Instructivo Tener en cuenia gue las remuneraciones gue se declaren correspondientes a los meses de Junio y
Diciembre de cada afio deben incluir el Sueldo Anual Complementario.




Instructivo

12 PASO: Registracion.

Si el empleador ya se encuentra registrado vaya al 22 PASO.

Haga click en el vinculo Registrese aqui

Se desplegara el siguiente formulario:

&

Sindicato de Empleados de Comercio de Necochea-Quequén

Para registrar empleadores, persona fisica o juridica, complete el formulario que se adjunta y remitalo al
Sindicato Empleados de Comercio por E-Mail o WhatsApp. El personal del Sindicato realizara los registras
mecesarios y le remitira la clave de acceso correspondiente.

E-Mail: sueldos.secnec@gmail.com
WhatApp: +54 9 2262 55-0007

Planilla Registro de Empleadores

CUIT:
Apellido y Nombres o Razén
Social:

Actividad Principal:

Direccidn:

Localidad:

Codigo Postal:

Partido:

Provincia:

Teléfono Empleador:

E-Mail Empleador:

Nombre Estudio Contable o
Responsable de las DDJJ:

Teléfono Estudio Contable o ...

E-Mail Estudio Contable o ...
Ultirma DDJJ AFIP F931
Presentada:

Imprimalo. E

Complete todos los datos y remitalo a la administracién del sindicato.

El sindicato hard la alta del empleador e informara cuando esté accesible para ingresar las DDJJ.




Instructivo

22 PASO: Ingreso al sistema.

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA

Declaraciones juradas mensuales y comprobantes de pago

| Restablecer | | CUIT del gmplea dnrl Esta pagina web ha sido disefiada para generar las declaraciones juradas y los comprobanies de pago

de las cuofas sindic para el Sindi Empieados de Comercio Necochea -
CUIT sin guiones Quequén
EMPLEADOS de COMERCIO
Registrese aqui NOTIFICACION:
Instructivo Tener en cuenta que las remuneraciones que se declaren carrespondientes a los meses de Junio y Diciembre

de cada afic deben incluir el Sueldo Anual Complementario.

Continuar

Ingrese la CUIT y la palabra clave y haga click en Continuar.

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA

Decl juradas men comprobantes de pago

Listado Declaraciones Juradas
Cambio de Clave

Cerrar Sesion
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32 PASO: Agregar una Declaracion Jurada.

Haga click en el item Listado Declaraciones Juradas del Menu.

Listado Declaraciones Juradas

Cambio de Clave

Cerrar Sesion

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA

as men probantes de pago

TADO DE(

Cantidad

s 5
ecuencia Empleados

Total Remuneracion Afiliacion Seguro Sepelio Cemrado Presentado

202210 0 1 120000,00 240000 2560,38 640,10 L4 v =

Haga click en Agregar DDJJ

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA

juradas m omprobantes de pago

Periodo a Agregar:

Secuencia: G

Origen de los Datos (AAAAMM/SEC):[202210/0 ~

Aceptar I | Cancelar

Ingrese el afio, mes y secuencia de la DDJJ a agregar. La secuencia es un valor de 0 a 9, siendo O la
DDJJ original y de 1 a 9 las rectificativas.

Ingrese el afio, mes y secuencia de la DDJJ de la cual obtener (copiar) los datos de los empleados.

Aceptar

Haga click en Aceptar.
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Cantidad

Periodo Secuencia Empleados Total Remuneracion Afiliacion Seguro Sepelio Cemado Presentado
[202211 0 2 240000,00 4300,00 5120,76 1280,20 [ ] X ]
202210 0 1 120000,00 2400,00 2560,38 640,10 v v =
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42 PASO: Agregar / actualizar los datos de los empleados.

Si los datos de los empleados se encuentran actualizados vaya al 52 PASO.

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA

robantes de pago

Cantidad

Secuencia Empleados

Total Remuneracién Afiliacion Seguro Sepelio Cerrado

202211 1] 2 240000,00 4800,00 5120,76 128020
202210 0 1 120000,00 2400,00 2560,38 640,10 v

Haga click en el icono - (Analitico DDJJ del mes ...)

bantes d

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA
as tes ¢ ago

Presentado

CUIL Apellido y Nombres Categoria

Afiliado  M.Jomada Remuneracién

TITTTTTTTT9EMPLEADO DE SU EMPRESASA Administrativo A v v 120000,00

[

Haga click en el icono ——— (Agregar Empleado)

SIN

lar

Ingrese el Cuil del Nuevo Empleado:[ ]

[ aceptar |[ cancelar

Total 2%

2400,00

Afiliacion

2560,38

Aceptar

Ingrese la CUIL del empleado y haga click en Aceptar.

Seg.Sepelio

640,10

Situacién

Activo




Instructivo

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA

Decl ones juradas mensuales y comprobantes de pago

Periodo: 202211 -0

Cuil 17777777777
Apeliido y Nombres:|
Direccion |
Localidad: | J
Cadigo Postal:|

Partido:| J

Provincia| |
Telefono | |
Telefono: J
\
\

E-Mail:|
E-Mail:|
Género:| Masculino ~
Fecha Nacimiento
Tipo Documento
NeDocumento:| |

| Aceptar || Cancelar

Ingrese o actualice los datos del empleado. Haga click en Aceptar.

Aceptar




Instructivo

52 PASO: Agregar / actualizar los datos de DDJJ del mes/periodo de cada empleado.

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA
ciones juradas mensuales y comprobantes de pago
J -3,'_\ p pag
LISTADO DE EMPLEADOS

Periodo: 202211-0

CUIL Apellido y Nombres Categoria Afiiado  M.Jomada Remuneracion Total 2% Afiliacién Seg.Sepelio  Situacion
17777777777 OTRO EMPLEADO DE SU EMPRESA S A. Vendedor C 4 0,00 0,00 2560,38 640,10 Activo $ 2] p 3
TTTTTTITT79 EMPLEADO DE SU EMPRESA S.A Administrativo A v v 120000,00 2400,00 2560,38 640,10 Activo $ G x

Haga click en el icono R (DDJ) de ...)

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA
Declaraciones juradas mensuales y comprobantes de pago
30123456781 : ) EMPRESA S A ‘ o

DDJJ EMPLEADO
Periodo: 202211 -0

Emleado: 17777777777 - OTRO EMPLEADO DE SU EMPRESA S.A.
Periodo: 202211 -0

Fecha de Alta:| 01/11/2022 [m]

Situacion |Aclivo v‘
Fecha de Baja:|dd/mm/aaaa =]
Motivo de Baja | v‘
Categoria Convenio |Administrativu A v‘
Afiliacion: ()

Media Jornada: [

| Aceptar || Cancelar

Complete los datos solicitados.

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA

das mensuales y comprobantes de pago

Declara

DDJJ EMPLEADO
Periodo: 202211 - 0

Emleado: 17777777777 - OTRO EMPLEADO DE SU EMPRESA S.A.
Periodo” 202211 - 0

Fechade Alta[01/11/2022 O]
Situacion: | Activo ~|
Fecha de Baja:| dd/mm/aaaa =]
Motivo de Baja Vl
Categoria Convenio: ‘ Vendedor C vl
Afiliacion

Media Jornada: [

Total Remuneraciones: 120000

Aceptar || Cancelar |
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Aceptar

Haga click en Aceptar.

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA
) ones mens robante go

ens omproban

CUIL  Apellido y Nombres Categoria Afiliado  M.Jomada Remuneracién Total 2% Afiliacion  Seg Sepelio  Situacion
17777777777 OTRO EMPLEADO DE SU EMPRESA S.A. Vendedor C + 120000,00 2400,00 2560,38 640,10 Activo $ G %
TITTTTTTTT9 EMPLEADO DE SU EMPRESAS A Administrativo A v v 120000,00 2400,00 2560,38 640,10 Activo $ & =

El sistema calcula el importe de la cuota sindical, el importe de afiliacidn si se indicé dicha situacién

y el seguro de sepelio si se indico la afiliacién.

CUIL Apellido y Nombres Categoria Afiliado  M.Jomada Remuneracion Total 2% Afiliacién Seg.Sepelio  Situacion
17777777777 OTRO EMPLEADO DE SU EMPRESA S A. Vendedor C ' 0,00 0,00 2560,38 640,10 Activo $ ) x
TITTTTIT779 EMPLEADO DE SU EMPRESAS A Administrativo A « v 120000,00 2400,00 2560,38 640,10 Activo $ (] x

Haga click en el icono B (DDJJ de ... ) para corregir o actualizar los datos de la DDJJ del empleado
del mes/periodo.

. . # . . .
Haga click en el icono G (Editar Datos de ...) para corregir o actualizar los datos del empleado.

Haga click en el icono X (Eliminar datos de ...) para eliminar del mes/periodo los datos del
empleado.

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA

-omprobantes de o

Categoria Afiliado  M.Jomada Remuneracion Total 2% Afiliacion Seg.Sepelio  Situacién

MPRESA S A Vendedor C
TTTTTT77779 EMPLEADO DE SU EMPR 5 Administrativo A

0,00 0,00 2560,38 640,10 Activo [
e 120000,00 2400,00 2560,38 640,10 Activo $ (]

ALY

Una vez ingresados los datos de todos los empleados haga click en Atras
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62 PASO: Cerrar DDJJ.

Lo Total Remuneracién Afiliacion Seguro Sepelio Cermrado Presentado

o s 5
Periodo ecuencia Empleados

202211 0 2 240000,00 4800.00 5120,76 1280,20 1] x
202210 0 1 120000,00 2400,00 2560,38 640,10 v v =

Haga click en el icono (Cerrar DDJJ mes...)

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA
j ago

probantes de

SU EMPRESA
Empleador: |

Periodo: 202211 /0

Cantidad de Empleados: 2
Total Remuneraciones. 240000,00
Total Art. 100 4800,00
Total Afiliacion 512075
Total Seg. Sepelio 1280,20
Total a Pagar: 11200,96
Vencimiento 1201212022
Fecha de Pago:
Mora. 0 dias
Interes: 0,0

[ apicar || Aceptar ][ cancelar |

Indique la fecha de pago. No podra ser anterior al dia de la fecha.

Aceptar

Haga click en Aceptar para Aceptar del mes.

10
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SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA

pag

Periodo Secuencia ngpr;ggggs Total Remuneracion Afiliacion Seguro Sepelio Cemado Presentado
20221 0 2 240000,00 4800,00 512076 1280,20 4 4
202210 0 1 120000,00 2400,00 2560,38 640,10 v ' =

Haga click en el icono (Abrir DDJJ de mes...)

Esta opcion le permite abrir la DDJJ previamente cerrada, pudiendo agregar, modificar o eliminar
datos que considere necesarios.

Luego de realizar los cambios que correspondan, se deberd cerrar nuevamente la DDJJ del
mes/periodo, condicidn necesaria para presentar la DDJJ e imprimir la boleta de depdsito.

11
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72 PASO: Presentar DDJJ.

Para presentar la DDJJ debe haber sido cerrada previamente (62 PASO).

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA

robant 0

Secuencia Eﬁ?;;:::gs Total Remuneracion Afiliacion Seguro Sepelio Cemado Presentado
20221 0 2 240000,00 4800,00 5120,76 1280,20 v s
202210 0 1 120000,00 2400,00 2560,38 640,10 s v -]

Haga click en el icono v (Presentar DDJJ de mes...)

SINDICATO EMPLEADOS DE COMERCIO NECOCHEA
I m

a omprobantes de pago

Ingrese Nombre y Apellido del Responsable de la confeccidn de esta DDJJ: \ Estudio Contable

Ingrese Teléfono / Celular: | 333333

Confirma presentar DDJJ del periodo 202211/07

| Presentar ” Cancelar

Ingrese los datos solicitados.

Presentar

Haga click en Presentar.

ATENCION: Una vez hecha la presentacion no podran modificarse ningun dato de la DDJJ del
mes/periodo.

12
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82 PASO: Descargar / Imprimir boleta de depésito.

SIND

lara

ICATO EMPLEADOS
K

= I

K Atras

Cantidad

Periodo Empleados

Secuencia Total Remuneracion

202211
202210

240000,00
120000,00

Boleta de Depdsito

Sindicato Empleados de Comercio de Necochea
BOLETA DE DEPOSITO: ORIGINAL (Para el Banco)

CUIT: 30123456781

Periodo:

DE COMERCIO NECOCHEA

Afiliacion

Seguro Sepelio Cemado Presentado

4800,00
2400,00

5120,76
2560,38

128020
640,10

LAY
bl

<

SEC - OnLine
DIVER TOUR S.A. (Calle 63 N° 2762)

Empleador: SU EMPRESA S.A.
Domicilio: Av. San Martin 456 (8332) Roca Rio Negro

1 202211-0

Cantidad de Empleados:

Total Remuneraciones:

Total Depositado:
Forma de Pago:

VENCIMIENTO!

: 240000.00 Importe 2% Art. 100 C.C.T. 130/75:
Afiliacion 2%:

Servicio Sepelio:

Intereses Pago Fuera de Término:

Total:

4800.00
5120.76
1280.20
0.00
11200.96
11200.96
: Efectivo
: 05/11/2022 *** Hasta esta fecha Ud. puede pagar en Diver Tour S.A. **

Son pesos: once mil doscientos con noventa y seis centavos.

Estudio Contable (Te:333333)

S3730123456781811200%6051122=

S3012345€678111220001120096004%
o %

TEw 2

Haga click en el icono para descargar la boleta de depésito.

Haga click en el icono para imprimir la boleta de depdsito.

13
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ANEXO 1

Diseno de registro archivo para importar DDJJ.

nn

Archivo TXT. [Campos separados por "," (coma)]

CUIT del empleador Numeérico. 11 digitos - SIN guiones
Periodo/Mes Numeérico. 6 digitos. Formato: AAAAMM
Secuencia (rectificativa) Numérico. 2 digitos. Formato: ##

CUIL del empleado Numérico. 11 digitos - SIN guiones
Apellido y Nombres del empleado | Alfabético. Hasta 100 caracteres

Fecha de Alta Alfabético Numérico. 10 caracteres. Formato: AAAA-MM-DD
Categoria Convenio Numérico. 2 digitos. Formato: ##

Afiliacion Alfabético. 1 caracteres. Formato: "S" / "N"
Media Jornada Alfabético. 1 caracteres. Formato: "S" / "N"
Total Remuneracion Numérico. 11 digitos (sin puntos ni comas)
Ejemplo:

"30876543219","201812","00","23123456780","Garcia Juan","2017-03-01","19","S","N","3152050"

Observaciones:

Total remuneracion del ejemplo es: $ 31.520,50

14
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ANEXO 2

Cadigos de categorias de convenio.

1 Maestranza A

2 Maestranza B

3 Maestranza C

4 Administrativo A

5 Administrativo B

6 Administrativo C

7 Administrativo D

8 Administrativo E

9 Administrativo F
10 Cajero A
11 Cajero B
12 Cajero C
13 Personal Auxiliar A
14 Personal Auxiliar B
15 Personal Auxiliar C
16 Auxiliar Especializado A
17 Auxiliar Especializado B
18 Auxiliar Especializado C
19 Vendedor A
20 Vendedor B
21 Vendedor C
22 Vendedor D

23 Convenio 485/07. Administracion Quinta (5ta)

24 Convenio 485/07. Administracion Cuarta (4ta)

25 Convenio 485/07. Administracién Tercera (3ra)

26 Convenio 485/07. Administracion Segunda (2da)

27 Convenio 485/07. Administracion Primera (1ra)

28 Convenio 485/07. Operaciones y Ser. Quinta (5ta)
29 Convenio 485/07. Operaciones y Ser. Cuarta (4ta)
30 Convenio 485/07. Operaciones y Ser. Tercera (3ra)
31 Convenio 485/07. Operaciones y Ser. Segunda (2da)
32 Convenio 485/07. Operaciones y Ser. Primera (1ra)

15



